湖州房总地产开发集团有限公司下属子公司湖州市城兴建材贸易股份有限公司招聘公        告

[bookmark: _GoBack]湖州房总地产开发集团有限公司为国有独资有限责任公司，注册资金10亿元，主要承担房地产开发经营、城市基础设施建设、历史文化街区保护、保障性住房建设等职能。因业务拓展，2018年10月成立控股子公司湖州市城兴建材贸易股份有限公司，主要负责建筑材料采购、销售等业务，现因工作需要招聘贸易公司行政管理岗工作人员1名，有关事项公告如下：
一、招聘条件和岗位要求
（一）招聘基本条件
1、遵守国家法律、法规和各项规章制度，无不良记录；
2、具有良好的道德品质、团队协作能力及适岗能力，有较强的事业心、责任心；
3、身体健康，具有正常履行工作职责的身体条件，具备健康良好的心理素质。
（二）招聘岗位要求
1、熟悉行政管理、公文写作、人力资源等，主要从事相关文稿起草、行政后勤保障、人事薪酬等工作。
    2、35周岁以下，2021年全日制普通高校应届毕业生，行政管理、公共管理、人力资源管理等相关专业。
2、 报名方式
采用网上报名方式进行报名，应聘者可从附件中下载报名表，如实填写《湖州市城兴建材贸易股份有限公司应聘登记表》(附件1)，并提供一寸照、身份证件、学历证书、资格证书、荣誉证书或其它材料，以电子扫描件或拍照的形式发至邮箱hzfzjt888@163.com。“邮件名”请命名为“应聘岗位+姓名”。
三、报名时间
2021年6月17日至6月22日止。
四、招聘程序
本次招聘按照发布公告、报名、资格审查、面试、体检、考察、录用等程序进行。
五、其他
(一)请应聘者保持通讯工具畅通，以便工作人员和您取得联系;
(二)请应聘者在面试当天务必带上相关证件及资料的原件，以便工作人员进行审核，未携带原件或原件与所提供的复印件不符者取消应聘资格;
(三)应聘资料由公司代为保密，恕不退还，敬请谅解。
六、联系方式
联系人：高女士，联系电话：0572-2056569，资料投递邮箱：hzfzjt888@163.com。
  
附件1：《应聘登记表》

附件：
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	本人声明：上述内容填写正确、真实、完整。如有差错，本人愿承担一切责任。

                      报名人员签名：                          年   月   日



